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 المقدمة 

 

 

ي   اااااااا   ت اااااااار    ور  
ا
ي رابعهااااااااا الدتاااااااا  المر اااااااا ي العااااااااراف

ي اطااااااااار المتهجيااااااااة الاااااااا ا
 
ف

ي مجاااااااااااااال حماياااااااااااااة حقااااااااااااوق المصاااااااااااااارف    قاااااااااااااد ا اااااااااااادر العدياااااااااااااد مااااااااااااا  
 
ي ف الرقاااااااااااااب 

ام  ي   تهاااااااااااادف اا تع ياااااااااااا  والاااااااااااا ا 
 
التعليمااااااااااااات والتوجاهااااااااااااات اا القزااااااااااااا  المصرااااااااااااف

ي 
 
ي  مااااااا لااااااا  مااااااا  اهمياااااااة ايجا ياااااااة ف

 
ي المصراااااااف

المصااااااارف  ضاااااااوا ن السااااااالوك المهااااااا  

ي تتظاااااااي
اااااااف  ماااااااا  اهاااااااا مجلااااااا  الا ارة والاااااااا ا ي المصرا

 
م عمااااااال جمااااااااي المساااااااتويات ف

ااااااا ية  هاااااااادف ار ااااااااا  مبااااااااا   الا ضاااااااابا  الساااااااالو ي  تساااااااااتد علاهااااااااا العمليااااااااة المصرا

اهااااااااااااااااة وال اااااااااااااااا ا ية والاما ااااااااااااااااة والعاااااااااااااااادل والمساااااااااااااااااواة  ي  ال   
ا
ام الاواااااااااااااااا ف والالاااااااااااااااا ا 

ي  اااااااالوك المااااااااوظ     ا تااااااااا  
 
والحيا يااااااااة وحساااااااا  التعاماااااااال وال اعليااااااااة المسااااااااتمرة ف

م  ت  يااااااة واجباااااااتهم ومهااااااامهم الوظي يااااااة   وهاااااا ا رااااااتم عاااااا  طرياااااا  تعااااااا    قيااااااامه

ماااااااااوظ     مااااااااابهل    للتعامااااااااال المبااااااااااسر ماااااااااي ال  اااااااااائ  وحصاااااااااولهم عااااااااا  التااااااااادري  

ي للر  ع  ا ت سارات ال  ائ  كا ة  معلومات  حيحة . 
 
 الكاف

 

 عاااااا  
 
  اااااالديا

 
ا ي قااااااد رااااااب ر تاااااا    

اااااف  ضااااااوا ن الساااااالوك المهاااااا   ام المصرا ا  عاااااادم الاااااا ا 

ي عااااااااااااادم تحقاااااااااااااا  
 
ااااااااااااف اا المساااااااااااااائلة ف التعامااااااااااااال ماااااااااااااي ال  اااااااااااااائ  ويعااااااااااااار  المصرا

ر  سمعت  .   الاهداف المالية والمصر ية و الحاق الصر 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

ي 
 تعريف قواعد السلوك المه  

 

 
ي   
هي مجموعااااااااااااااااة ماااااااااااااااا  المبااااااااااااااااا   والقواعااااااااااااااااد الساااااااااااااااالو ية  -قواعاااااااااااااااد الساااااااااااااااالوك المهاااااااااااااااا  

ي رتوجااااااااااااااااا  عااااااااااااااااا  جمااااااااااااااااااي الماااااااااااااااااوظ     والمسااااااااااااااااابولا    واعضاااااااااااااااااا  
والاو قياااااااااااااااااة الااااااااااااااااا ا

ي ت  ياااااااااااااااة 
 
ام والاااااااااااااااتح ي  هااااااااااااااا واعتبارهااااااااااااااا  ليااااااااااااااال عماااااااااااااال  عاااااااااااااا ي ف

مجلاااااااااااااا  الا ارة الالاااااااااااااا ا 
ي مساااااااااااااابول 

ااااااااااااا ية والماليااااااااااااااة    اااااااااااااالوب مهاااااااااااااا   واجباااااااااااااااتهم وتعااااااااااااااام تهم الاوميااااااااااااااة المصرا
ااااااااااا ية عاااااااااااا   اااااااااااا اااااااااااف  مااااااااااااا  اهااااااااااااا او اااااااااااااع  الماليااااااااااااة والمصرا  مة جماااااااااااااي عمليااااااااااااات المصرا

ي و اااااااااااااااااا ل  متزلبااااااااااااااااااات 
ا
ومساااااااااااااااااابولية تت ياااااااااااااااااا  متزلبااااااااااااااااااات الدتاااااااااااااااااا  المر اااااااااااااااااا ي العااااااااااااااااااراف

الجهاااااااااااااااااااااات الرقا ياااااااااااااااااااااة والجهاااااااااااااااااااااات التتظيمياااااااااااااااااااااة الاوااااااااااااااااااااار  ومااااااااااااااااااااا  اهاااااااااااااااااااااداف هااااااااااااااااااااا   
 . القواعد 

 
 

ااااااااااااااف   عتبارهاااااااااااااااا مااااااااااااااا  اهااااااااااااااام عتاااااااااااااااا   • ي المصرا
 
تع يااااااااااااااا  اركاااااااااااااااا  و عاااااااااااااااائم ال قاااااااااااااااة ف

ي وجااااااااااااو  اليااااااااااااات واطاااااااااااار  التجااااااااااااا  وتزااااااااااااوير 
 
الع قااااااااااااات مااااااااااااي ال  ااااااااااااائ  ولا اااااااااااايما ف

 عالاااااااااااااااااة ووا اااااااااااااااااحة للتعامااااااااااااااااال ماااااااااااااااااي ال ااااااااااااااااا او  وجمااااااااااااااااااي تزلعاااااااااااااااااات ال  اااااااااااااااااائ  
 والمتعامل    مي المصرف . 

 

ي  هااااااااااااااادف اتاحاااااااااااااااة ال ااااااااااااااادمات المالياااااااااااااااة  •
 
تحقاااااااااااااااا  ال ااااااااااااااامول الماااااااااااااااااي والمصراااااااااااااااف

اااااااااااااااا ية ل واااااااااااااااااات المجتماااااااااااااااااي كا اااااااااااااااااة وتو ااااااااااااااااااي  ائااااااااااااااااارة المتعاااااااااااااااااامل    ماااااااااااااااااي  والمصرا
ااااااااااااااف والعماااااااااااااااال   اااااااااااااااال جديااااااااااااااااة لحصاااااااااااااااول جماااااااااااااااااي ال  ااااااااااااااااائ  والمتعااااااااااااااااامل     المصرا
ااااااااااااااة لهااااااااااااااام    اااااااااااااااهل الزااااااااااااااارق  عااااااااااااااا  احتياجااااااااااااااااتهم و ااااااااااااااا  ا اااااااااااااااالي  امتاااااااااااااااة وم شا

 ت التا  ة . و جو ة عالية و م  القوا     والتعليما
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 

 والمهام الاهداف

 
 

تع يااااااااااااااااا   قاااااااااااااااااة الماااااااااااااااااواطت    والمتعاااااااااااااااااامل    والمساااااااااااااااااا مري   جمااااااااااااااااااي الا  ااااااااااااااااازة  .1

ااااااااااااااا ية والماليااااااااااااااااة  ااااااااااااااا ية ويااااااااااااااااب ي اا تع ياااااااااااااااا  ال اااااااااااااااادمات المصرا والاعمااااااااااااااااال المصرا

   ضاااااااااااال الا ااااااااااااالي  و   ااااااااااااهل الزاااااااااااارق و  قاااااااااااال الت اااااااااااااليف  مااااااااااااا رااااااااااااتع   عاااااااااااا  

ااااااااااااااف وتع يااااااااااااااا  قدرتااااااااااااااا  التتا ساااااااااااااااية وحصاااااااااااااااول  عااااااااااااااا  موقاااااااااااااااي متمااااااااااااااا     ا ا  المصرا

ي . 
ا
ي السوق العراف

 
  ورائد ف

 تع ي   ورة المصرف و معت  .  .2

اااااااااااااف مااااااااااااااي   ائتاااااااااااااا   و   .3 المعاملااااااااااااااة  عاااااااااااااادل ومساااااااااااااااواة  جماااااااااااااااي تعااااااااااااااام ت المصرا

 تما    او ت ضيل او محا اة . 

ي يم اااااااااااا  ا  تااااااااااااب ر عاااااااااااا   اااااااااااامعة و  ااااااااااااا ة  .4
العماااااااااااال عاااااااااااا  ت ااااااااااااا ي الم اااااااااااااطر الاااااااااااا ا

اااااااااااااااف  اااااااااااااااا   ال ئااااااااااااااااا  و اااااااااااااااا   المساااااااااااااااابول ماااااااااااااااا  قبااااااااااااااااال  اااااااااااااااف  ايجااااااااااااااااة للتصرا المصرا

 . الموظ     

لتزاااااااااااااوير معاااااااااااااارف ومهاااااااااااااارات ال  اااااااااااااائ  ور اااااااااااااي  و اااااااااااااي  ااااااااااااارام  والياااااااااااااات متا ااااااااااااابة .5

مساااااااااااااااااااتو  الاااااااااااااااااااوطي والار اااااااااااااااااااا  لااااااااااااااااااادرهم وتم ااااااااااااااااااااتهم مااااااااااااااااااا   هااااااااااااااااااام الم ااااااااااااااااااااطر 

ي ات اااااااااااااااااااااااا  قااااااااااااااااااااااارارات 
 
اااااااااااااااااااااا ية ومسااااااااااااااااااااااااعدتهم ف الا ا اااااااااااااااااااااااية لتعاااااااااااااااااااااااام تهم المصرا

 مدرو ة و عالة . 

اااااااااااااااااف و مااااااااااااااااااا يقاااااااااااااااااادموا ماااااااااااااااااا   .6 الا اااااااااااااااااات ا ة ماااااااااااااااااا  ارا  ال  ااااااااااااااااااائ  و ظاااااااااااااااااارتهم للمصرا

حااااااااااااااااات وات ااااااااااااااااا  جماااااااااااااااااي الاجاااااااااااااااارا ات المتا اااااااااااااااابة   اااااااااااااااالديات وايجا يااااااااااااااااات ومق ا

وو اااااااااااااااااي الحلااااااااااااااااااول الصااااااااااااااااااحيحة لتصااااااااااااااااااحاح مساااااااااااااااااار الا حااااااااااااااااااراف الاااااااااااااااااا ي قااااااااااااااااااد 

ي يقاااااااااااادمها 
ااااااااااا ية الاااااااااااا ا يحصاااااااااااال ماااااااااااا  اجاااااااااااال ت ااااااااااااجاي وتو اااااااااااااي ال اااااااااااادمات المصرا

 المصرف . 

 

 
 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 واجبات الموظف
 
ورة العماااااااااااااااال عاااااااااااااااا  تزدااااااااااااااااا  مبااااااااااااااااا   الحوكمااااااااااااااااة المب سااااااااااااااااية للمصااااااااااااااااارف الصااااااااااااااااا رة ماااااااااااااااا   -1   

ي جماي واجبات   المصر ية . 
 
ي واعتبار   ليل عمل ف

ا
 الدت  المر  ي العراف

 الامت ال لأوامر رئ س  المباسر عتد ت لي    العمل .  -2

 ا ا   ل عمال المزلو ة   ل اما ة واو ص وال عور  المسبولية .  -3

 تتا  ع  ا تغ ل العمل او المتص  لتحقا  مت عة   صية . الام  -4

ورة  -5 ااااااااااااااااااااا   و   ي  حو تاااااااااااااااااااااا  او تحاااااااااااااااااااااا  تصرا
اااااااااااااااااااااف الاااااااااااااااااااااا ا المحا ظااااااااااااااااااااااة عاااااااااااااااااااااا  ممتلكااااااااااااااااااااااات المصرا

 ا ت دمها  زريقة  ليمة وعق  ية و و  العبث  ها . 

الامتتااااااااااااااا  عاااااااااااااا  الاعمااااااااااااااال  اااااااااااااا   الر اااااااااااااامية و اااااااااااااا   القا و يااااااااااااااة او التعاماااااااااااااال مااااااااااااااي اي جهااااااااااااااة لهااااااااااااااا  -6

ة    زديعة وظي ت  ومهام  المصر ية . ع قة مباسر

الحااااااااااااااااااااارص عااااااااااااااااااااا  ا اماااااااااااااااااااااة وا اااااااااااااااااااااتمرارية العمااااااااااااااااااااال ماااااااااااااااااااااي الالماااااااااااااااااااااام  اااااااااااااااااااااالقوا     والتعليماااااااااااااااااااااات  -7

ورة تزديقهاااااااااااااااااااا  ااااااااااااااااااادو  ا حاااااااااااااااااااراف او تجااااااااااااااااااااو  وتقاااااااااااااااااااديم  والا ظماااااااااااااااااااة  ات الع قاااااااااااااااااااة  عملااااااااااااااااااا  و  

 المقرحات لتزوير العمل . 

اااااااااااااااا ية والمالياااااااااااااااااة وا واااااااااااااااااال ج -8 ام  ا ييااااااااااااااااا  القااااااااااااااااااو  والعملياااااااااااااااااات المصرا مااااااااااااااااااي الديا اااااااااااااااااات الالااااااااااااااااا ا 

ي  ااااااااااااااااااااااااج ت و ظااااااااااااااااااااااااام 
 
والمعلومااااااااااااااااااااااااات والمساااااااااااااااااااااااااتدات  صااااااااااااااااااااااااورة  ااااااااااااااااااااااااحيحة و  اااااااااااااااااااااااال  قااااااااااااااااااااااااة ف

ي المصرف . 
 
 الحا وب ف

ام  الدوام الر مي .  -9
ام  مواعيد الحضور والال ا  ام اوقات العمل والال ا   اح ا

ي  حو تااااااااااااااااا  او  -10
اااااااااااااااف وو ائقااااااااااااااااا  الاااااااااااااااا ا المحا ظااااااااااااااااة عاااااااااااااااا  سياااااااااااااااااة المعلومااااااااااااااااات ال ا اااااااااااااااااة  المصرا

ي يزلاااااااااااااااي علاهاااااااااااااااا  ح ااااااااااااااام 
وظي تااااااااااااااا  و ااااااااااااااا ل  المحا ظاااااااااااااااة عااااااااااااااا  سياااااااااااااااة حساااااااااااااااا ات ال  اااااااااااااااائ  الااااااااااااااا ا

وار اااااااااااااااااادتهم وا ااااااااااااااااااهمهم ومعااااااااااااااااااام تهم وعاااااااااااااااااادم ا  ااااااااااااااااااا ها للغاااااااااااااااااا   ممايعر اااااااااااااااااا  اا المحا ااااااااااااااااااابة 

 . والمسائلة القا و ية 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 حقوق الموظف
 

 

ااااااااااااااااااف لأح اااااااااااااااااااام قاااااااااااااااااااا و  الضاااااااااااااااااااما  الاجتمااااااااااااااااااااطي رقااااااااااااااااااام  -1 ي المصرا
 
ي ضاااااااااااااااااااي الموظاااااااااااااااااااف الااااااااااااااااااادائم ف

 والا ظمة والتعليمات الصا رة  موجب  . وتعدي ت    2015( لستة 37)
ام ع  ا اس الا تحقاق والجدارة والك ا ة .  -2  التعامل مي الموظف  اح ا
 رتم تحديد مهام وواجبات الموظف ومسبوليات   و و  و  ا ية .  -3
ا  تااااااااااااااو ر  اااااااااااااا   اااااااااااااارص التاااااااااااااادري  المتا اااااااااااااابة لتزااااااااااااااوير قدراتاااااااااااااا  وام ا ياتاااااااااااااا  المهتيااااااااااااااة وتقدماااااااااااااا   -4

ي . 
 الوظيف 
 الموظف الروات  الا ا ية المقررة و    ظام المصرف .  متح -5
ورة متحاااااااااااااااااا  حقوقااااااااااااااااااا   -6  ااااااااااااااااااما  حقاااااااااااااااااا   ااااااااااااااااااالتظلم او ال اااااااااااااااااا او  المقدماااااااااااااااااااة ماااااااااااااااااا  قبلاااااااااااااااااا  و  

وعة .   المشر
هاااااااااااااااااا (  -7 لااااااااااااااااا  الحااااااااااااااااا   اااااااااااااااااالتمتي  جمااااااااااااااااااي الاجاااااااااااااااااا ات ) الاعتيا ياااااااااااااااااة  المر اااااااااااااااااية   الاااااااااااااااااولا ة و   

 المتصوص علاها قا و ا" . 
 
 
 
 

 سية المعلومات
 

 

ي يقصاااااااااااااااااااااد  ال -1
ا
ااااااااااااااااااااية جمااااااااااااااااااااااي المعلوماااااااااااااااااااااات والديا اااااااااااااااااااااات والمسااااااااااااااااااااااتدات و ااااااااااااااااااااااف معلوماااااااااااااااااااااات الشا

اااااااااااا العاااااااااااااام او يحصااااااااااااال علاهاااااااااااااا  سااااااااااااا   مر ااااااااااااا   كموظاااااااااااااف  ا الو اااااااااااااائ  الاوااااااااااااار   ااااااااااااا   المصااااااااااااات ة للنشر

 او  عضو  مجل  الا ارة . 

اااااااااااااااااية هي احاااااااااااااااااااد  الركاااااااااااااااااااائ  الجوهرياااااااااااااااااااة والا ا ااااااااااااااااااية لل قاااااااااااااااااااة او المصاااااااااااااااااااداقية كماااااااااااااااااااا ا ااااااااااااااااااا   -2 الشا

ي سياااااااااااااااة تاماااااااااااااا
 
ي اي تاااااااااااااابفا ف

 
ام قاااااااااااااااا وب ة جمااااااااااااااااي المعلومااااااااااااااات والديا اااااااااااااااات والو ااااااااااااااائ  ال ا اااااااااااااااة الاااااااااااااا ا 

ي اجتماعااااااااااااااااااات مجلاااااااااااااااااا  الا ارة والمسااااااااااااااااااائل المتعلقااااااااااااااااااة   اااااااااااااااااابو  
 
 جماااااااااااااااااااي الامااااااااااااااااااور والقضااااااااااااااااااايا ف

اااااااااااااااااا ية  اااااااااااااااااا ية والقضاااااااااااااااااااايا الائتما ياااااااااااااااااااة والمصرا الماااااااااااااااااااوظ     و ااااااااااااااااااا ل  المعاااااااااااااااااااام ت المالياااااااااااااااااااة والمصرا

ي . 
 
 والمتاق ات والم او ات المتعلقة  العمل المصرف

ي ماااااااااااا  حمايااااااااااااة مصاااااااااااالحة ال  ااااااااااااائ -3
  ماااااااااااا  واااااااااااا ل و ااااااااااااي اليااااااااااااات متا اااااااااااابة تحااااااااااااد  الا اااااااااااارا  الاااااااااااا ا

 اجلها رتم جمي الديا ات والمعلومات ومعالجتها . 

ي ت  ل تحقا  الام  والشية للمعلومات والديا ات .  -4
 تو    الديوة الداولية ال ا

ااااااااااا ية هااااااااااااو الا صااااااااااااا  لل  ااااااااااااائ   ال ااااااااااااا ل  -5 اااااااااااية المصرا ماااااااااااا  الامااااااااااااور المهمااااااااااااة جاااااااااااادا ال ا ااااااااااااة  الشا

ي   سااااااااااااا     اهاااااااااااااا قاعاااااااااااادة المحا ظااااااااااااة عااااااااااااا  سيااااااااااااة المعلوماااااااااااااات  المتا اااااااااااا  عاااااااااااا 
الحاااااااااااااالات الاااااااااااا ا

 وكما مد    ا  ا    

ي رتم  اها الك ف ع  المعلومات  موا قة ال  و  وزيا . 
 اولا   الحالات ال ا

ي رتوجااااااااااااااا   اهاااااااااااااااا الك اااااااااااااااف عااااااااااااااا  معلوماااااااااااااااات راااااااااااااااتم  موجااااااااااااااا  القاااااااااااااااوا     
 ا ياااااااااااااااا   الحاااااااااااااااالات الااااااااااااااا ا

يعات والجهات الر مية وحس    الص حيات . والاشر

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 تضارب المصالح

 
 
ااااااااااااااااف ماااااااااااااااااي  -1 ي جمااااااااااااااااااي تعاااااااااااااااااام ت المصرا

 
ااااااااااااااااف ف ورة العمااااااااااااااااال عااااااااااااااااا  تغليااااااااااااااااا  مصااااااااااااااااالحة المصرا   

 اي سر ة اور  ل  مصلحة   صية  اها . 

التعامااااااااااااااااال  صااااااااااااااااادق و عااااااااااااااااادل و اما اااااااااااااااااة ماااااااااااااااااي جمااااااااااااااااااي المتعاااااااااااااااااامل    و ال  اااااااااااااااااائ  و المساااااااااااااااااا مري   -2

  حيث ي و   ل  ج  " لا رتج أ م   قا ة المصرف . 

اااااااااااااف ماااااااااااااا   -3 ي المصرا
 
يجاااااااااااااا  عاااااااااااااا  جماااااااااااااااي الاعضااااااااااااااا  عاااااااااااااادم ا ااااااااااااااتغ ل وظااااااااااااااائ هم و متا اااااااااااااادهم ف

كات معاتة .   اجل الحصول ع  م ا   وا ة لا  سهم و ا را  اوري  او سر

ااااااااااااااف قيامااااااااااااااا   جمااااااااااااااااي التااااااااااااااادا    و الاجااااااااااااااارا ات الساااااااااااااااليمة  -4 رتزلااااااااااااااا  مااااااااااااااا  مجلااااااااااااااا  ا ارة  المصرا

ي قاااااااااااااد تح
ي مااااااااااااا  و الصاااااااااااااحيحة لتحدياااااااااااااد و ت اااااااااااااا ي حااااااااااااا ات تعاااااااااااااار  المصاااااااااااااالح الااااااااااااا ا

صااااااااااااال و الااااااااااااا ا

اااااااااااااااااااف و تعر اااااااااااااااااااا  اا المسااااااااااااااااااااائلة و المحا اااااااااااااااااااابة ماااااااااااااااااااا  قباااااااااااااااااااال  ار  مصااااااااااااااااااااالح المصرا  اااااااااااااااااااالدياتها الا  

ي  سااااااااااااااا   عااااااااااااااادم تزديقااااااااااااااا  للقاااااااااااااااوا     التا ااااااااااااااا ة و 
ا
اللجاااااااااااااااا  الت ت  اااااااااااااااية للدتااااااااااااااا  المر ااااااااااااااا ي العاااااااااااااااراف

ي . 
ا
 التعليمات و التوجاهات الصا رة م  الدت  المر  ي العراف

اااااااااااااااااف الائاااااااااااااااااا  و المسااااااااااااااااااابول لجماااااااااااااااااااي مسااااااااااااااااااابواي الم -5 اااااااااااااااااف  قياااااااااااااااااااامهم عاااااااااااااااااا  تع يااااااااااااااااااا  و التصرا صرا

ي لمااااااااااااا لاااااااااااا  ماااااااااااا  تاااااااااااا     
اهااااااااااااة و الساااااااااااالوك المهاااااااااااا   تر اااااااااااااة  قا ااااااااااااة عاليااااااااااااة للمعااااااااااااار   الاو قيااااااااااااة و ال   

اااااااااااااااف و لاااااااااااااااا  ماااااااااااااااا  اجاااااااااااااااال  اااااااااااااااامعة و  يمومااااااااااااااااة  ي  عااااااااااااااااال عاااااااااااااااا  اعمااااااااااااااااال و ا  اااااااااااااااازة المصرا ايجاااااااااااااااااب 

 المصرف لتحقا  التجا  و تعظيم الار ا  و  يا ة رأس المال و ر ي قيمة ا هم  . 

ااااااااااااااااااااااف تجتااااااااااااااااااااااا  تعاااااااااااااااااااااااار  المصاااااااااااااااااااااااالح ا اااااااااااااااااااااااا ة اا معالجاااااااااااااااااااااااة رتزلااااااااااااااااااااااا  مااااااااااااااااااااااا  ا ار  -6 ي المصرا

ي قد رن   عتها تعار  مصالح . 
 الحالات ال ا

لا يجااااااااااااااو  لاي عضااااااااااااااو ماااااااااااااا  اعضااااااااااااااا  مجلاااااااااااااا  الا ارة و  بااااااااااااااار التت ياااااااااااااا ر    قدااااااااااااااول الهاااااااااااااادايا ماااااااااااااا   -7

ااااااااااااااف ا ا كا ااااااااااااااا  تلااااااااااااااا  الهااااااااااااااادايا قاااااااااااااااد تاااااااااااااااب ي اا  اي  ااااااااااااااا ر لااااااااااااااا  تعاااااااااااااااام ت تجارياااااااااااااااة ماااااااااااااااي المصرا

ي المصالح . 
 
 تعار  ف

ااااااااااااااااا  -8 ا ااااااااااااااااا مجلاااااااااااااااااا  الا ارة التصااااااااااااااااااوي  عاااااااااااااااااا  قاااااااااااااااااارار مجلاااااااااااااااااا  الا ارة او الهاوااااااااااااااااااة يحصر  ا عاااااااااااااااااا  عصر 

اااااااااااااا ا ا كا ااااااااااااااا  لااااااااااااااا  مصااااااااااااااالحة  اتياااااااااااااااة  ي تاااااااااااااااتم لحسااااااااااااااااب المصرا
ي الاعماااااااااااااااال و العقاااااااااااااااو  الااااااااااااااا ا

 
العاماااااااااااااااة ف

ة  اها.  ة او     مباسر  مباسر

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 

 الأعمال المحضورة
 

 
ي   ي

ا
 -حصر  ع  موظف المصرف ما ي ب

 

اااااااااااااااف -1 ماااااااااااااااا  اجهاااااااااااااااا ة و م ااااااااااااااااائ  و معاااااااااااااااادات و لااااااااااااااااوا م لاااااااااااااااام  ا ااااااااااااااااتعمال اي ماااااااااااااااا  ممتلكااااااااااااااااات المصرا

 ي لف  إ تعمالها . 

 ا تعمال اي م  موجو ات و ممتلكات المصرف لا را  وا ة .  -2

ي يجريااها المصرف .  -3
ي الم ايدات و المتاقصات ال ا

 
اك ف  الا  ا

الاحت اااااااااااااااااااق لت ساااااااااااااااااا     اااااااااااااااااال اي ورقااااااااااااااااااة او و يقااااااااااااااااااة ر اااااااااااااااااامية او  اااااااااااااااااا ا  هاااااااااااااااااا ا الا اااااااااااااااااال ماااااااااااااااااا   -4

   للتصرف  ها لغ   الا را  الر مية . المل ات الم صصة لح ظ

اااااااااااااف  يمااااااااااااااا لاااااااااااااا  مساااااااااااااااس مباااااااااااااااسر و  ااااااااااااااار  -5 ااااااااااااايااااح أو  يااااااااااااااا  عاااااااااااااا  اعمااااااااااااااال المصرا الأ لا   اااااااااااااا ي تصرا

  إعمال وظي ت . 

 الدوول اا اماك  العمل المحضورة او او ملحقاتها  و  ت ويل . -6

ي ل   م    حات  التوقاي علاها.  -7
 التوقاي  يا ة ع  المصرف ع  الاعمال ال ا

ا  او قداااااااااااااااول م   ااااااااااااااا ة او هدياااااااااااااااة او عمولاااااااااااااااة او مت عاااااااااااااااة مااااااااااااااا  ال  اااااااااااااااائ  او المقااااااااااااااااول    او  -8
الاقااااااااااااااا ا

ااااااااااااااف او ماااااااااااااااي كااااااااااااااال مااااااااااااااا  كاااااااااااااااا  لعملااااااااااااااا  ع قاااااااااااااااة  اااااااااااااااالموظف  المتعهااااااااااااااادر  المتعاقااااااااااااااادر  ماااااااااااااااي المصرا

ي . 
  س   موقع  الوظيف 

اااااااااااااااااف ا تااااااااااااااااااا  الاااااااااااااااااادوام الر اااااااااااااااااامي  و  ا تحصااااااااااااااااااال الموا قااااااااااااااااااة الا مااااااااااااااااااة و  اااااااااااااااااا ل   -9 تاااااااااااااااااارك المصرا

 التوم ا تا  العمل . 

ي المصرف -10
 
ي الوق  الم صر لعمل  ف

 
 .  ا ا  اي عمل للغ   ف

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 
 

 المراجعة و التعديل 
 
 

رااااااااااااتم العماااااااااااال  هاااااااااااا   القواعااااااااااااد اعتبااااااااااااارا" ماااااااااااا  تاااااااااااااريااااة اعتما هااااااااااااا ماااااااااااا  قباااااااااااال مجلاااااااااااا  

الا ارة و يقااااااااااااااااااااوم المجلاااااااااااااااااااا   مراجعااااااااااااااااااااة هاااااااااااااااااااا   القواعااااااااااااااااااااد و قااااااااااااااااااااا" لمااااااااااااااااااااا تقتضااااااااااااااااااااي  

 الا  موا قة مجل  الا ارة .  الحاجة علما"  ا  ه   القواعد لا تعدل

 
 
 
 
 
 

 آلية النشر 
 

 
ي او ماااااااااااااا  واااااااااااااا ل اي 

 
وب اااااااااااااف الالكاااااااااااااا ا ااااااااااااا هاااااااااااااا   القواعااااااااااااااد عاااااااااااااا  موقااااااااااااااي المصرا ا رااااااااااااااتم  شر

ااااااااااااااا رراهااااااااااااااااا مجلاااااااااااااااا  الا ارة متا اااااااااااااااابة لتم اااااااااااااااا    الاطااااااااااااااااراف  ات  ا و ااااااااااااااااائل اواااااااااااااااار  للنشر

 الع قة م  الاط   ع  ه   القواعد . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 

 تعهد وطي 
 
ي المصرف ............ ...................................................... ا اااااي 

 
 ....  الموظف ف

ي اطلعاااااااا  عاااااااا  ما اااااااااق قواعااااااااد 
 عتااااااااوا  ...........................................   اقاااااااار   ااااااااا   

ام   ا ااااااة  تااااااو  و  صااااااوص  قراتاااااا  و  اااااف و أتعهااااااد  ااااااالال ا  ي ال اااااااص  المصرا
الساااااالوك المهاااااا  

 قع  . لاجل  و 

 

  الا م 

ي 
  العتوا  الوظيف 

  التوقاي 

  التاريااااة 

 

 

ية .  ▪  يسلم ه ا التعهد  عد إم    و توقيع  اا قسم الموار  ال شر

 


